EK3

DYS SiSTEMINDE ROLLERIN TANIMLANMASI

1) ilimiz genelindeki tiim okul ve kurumlarda DYS sisteminin kullanimini kolaylastirmak, belirli
standarta getirmek ve uygulama birligini saglamak amaci ile asagida belirtilen roller aracilig
ile kullanimi saglanacaktir.

a. Yetkili Personel Genel Evrak : Okul / kurum adina evraki karsilayan ve i¢ dagitimini
yapan roldir. Bu rol ile resmi yazisma yapilmayacaktir.

b. Birim Gelen Evrak Yetkilisi : Okul / kuruma gelen DYS disindaki islak imzal evraklari
taramak sureti ile DYS sistemine aktaran roldir. Bu rol araciligi ile resmi yazisma
yapilmayacaktir.

c. Birim Giden Evrak Yetkilisi : Okul / kurumlarda DYS tarafindan Uretilen dijital evraki,
basili hale cevirerek dagitim notasina ulastirmakla sorumlu olan roldir. Bu rol
aracihgi ile resmi yazisma yapilmayacaktir.

d. DYS Yoneticisi : Okul / kurumlarda DYS sisteminde var olan roller ile kisileri
iliskilendiren roldir. Bu rol araciligi ile resmi yazisma yapilmayacaktir.

e. Kullanici rolleri: Kisilerin unvanlarina karsilik gelen rollerdir.

2) ilk madde de belirtilen rollere okul / kurumlarda gérevli personellerden kimlerin
tanimlanacagi asagida belirtilen kurallar ¢cercevesinde yapilacaktir.

a. Kisiler 6ncelikle kendi unvanlari karsilik gelen rollere tanimlama yapilacaktir. Genel
idari hizmetler sinifinda bulunan personele, kadrosunun disinda bir unvan ile
calistirlliyor ise, i¢ olur alinmak sureti ile DYS sistemine tanimlamasi yapilacaktir. DYS
gorevi verilmeyecek personelin sisteme tanimlanmasina gerek yoktur.

b. DYS Yonetici Roli : Okul ve kurumlarimizda aksine bir emir bulunmadigi takdirde DYS
yoneticisi roli ilge okullarimiz igin ilge Milli Egitim Muddrliiklerinde gérevlendirilen
ilce DYS Yoneticisi; merkez ilge okul ve kurumlarimiz igin, bagh bulundugu subede
gorevli DYS Yéneticisi rolii tanimlanmis personel ve Bilgi islem ve Egitim Teknolojileri
Subesinde tanimli il DYS yéneticileri tarafindan yiriitiilecektir.

c. Yetkili Personel Genel Evrak Rolii : Okul Mudiri

d. Birim Gelen Evrak Yetkilisi ve Birim Giden Evrak Yetkilisi Rolleri ;

i. Tek idareci bulunan okullarda ; okul mudiri;

ii. Bir midir yardimcisi bulunan okullarda ; midir yardimcisi;

iii. Muduir Basyardimcisi bulunan okullarda ; midur basyardimcisi;

iv. Birden fazla mudir yardimcisi bulunan ve miidir basyardimcisi bulunmayan
okullarda; okul midiriiniin belirleyecegi mudur yardimcisi araciligi ile
ylritilecektir.

3) DYS sisteminde bir kisinin birden fazla rolii olabileceginden dolayi yukaridaki maddelerde
belirtilen standart tanimlamaya ek olarak, okul midirinin resmi yazi ile talep etmesi
durumunda gerekli tanimlamalar yapilabilecektir.

4) DYS de tanimlama yapilacak kisinin Devlet Memuru statiisiinde olmasi ve MEBBIS e-personel
moddilinde kaydinin bulunmasi gerekmektedir.

5) Bilinyesinde birden fazla okul barindiran ve tek midir kadrosu bulunan okullarda idari birim
koduna goére ayri ayri tanimlama yapilacaktir.



