DOKUMAN YONETIM SiISTEMINE GECiS ONCESI OKUL/KURUMLARIN YAPMASI
GEREKEN iSLEM ADIMLARI

1. Okul DYS Paketinin kurulmasi.

2. E-imzalarin Akis Kart izleme araci ile test edilmesi. (Her bilgisayar icin ayri ayri)

3. Dokiman tarayicilarinin kontrollerinin saglanmasi.

4. dys.meb.gov.tr ye giris yapilmasi. (chrome tarayici haricinde)

5. dys.meb.gov.tr adresine girilerek Kullanici Girisi yapilarak (TC ve Sifre ile) DYS
gorev Uinvanlarinin kontol edilmesi.
e Okul Miidiirii (Ornek: ilkokul veya Ortaokula vekalet eden miidiir yada midiir

yardimcilari her okul icin ayri ayri gorevlendirildi.)

e Mudir Bas Yardimcisi (varsa)
e Mudir Yardimcisi (varsa)
e Memur (varsa)
e Birim Gelen Evrak Kayit Kullanicisi

6. Ozellikle 2. kuruma vekalet eden ve yazismada aktif rol alacak olan miidiir, midir
yardimcisi veya memurlarin kontrol edilmesi gerekmektedir. Gorevlendirmelerde
hata yada eksiklik olanlarin egitim aldiklari il Milli Egitim Mudirligu personelleri

ile iletisim kurmalari gerekmektedir.
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