iZiN FORMUNUN DYS DE DOLDURULMASI VE ONAYA SUNULMASI

1. Memur, Midiir Yardimcisi veya Okul Miidiirii yonetici izinleri ile mazeret izinlerini DYS ortaminda
doldurubilmektedir. Bunun igin dncelikle Giden Evrak Okulsturma ve Akis Baglatma segilir.
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2. Kelime islemci agilir.
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oldugu klasorden segilerek agilir.
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Form doldurulduktan sonra e-imza ile imzalanir.
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6. llgili Evrak Listesinden daha énce dys ye kaydedilen dilekge segilir.
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7. Dilekge veren kisinin dilekgesinin cevabini evraksorgu.meb.gov.tr de gérmesini istiyorsaniz seginiz.
Gerekmiyorsa bos birakiniz. Sonra Onay Listesi diizenleme islemine geciniz.
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8. Onay Listesi Diizenleme penceresinde Formu kim doldurmus ise bir iist Ginvandaki personelden
itibaren sag tarafa personeli aktariniz.
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9. il Milli Egitim Miidiirligii yoneticileri de onay listesine eklemek igin Dis Birim butonuna tiklatiniz.
Alttaki islemleri sirasiyla yaprak insan Kaynaklari Sube Miidiiriinii Onay Listesine Ekleyiniz.
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insan Kaynaklari Sube Miidiirii onay listesine eklenir. Tekrar dis birim butonuna tiklatilir.
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il Milli Egitim Miidiirii de onay listesine eklenir. (Not ilce Milli Egitim Miidiirliigiine bagh okul ve
kurumlar sirasiyla Miidiir Yardimcisi (varsa) > Okul Miidiirii > ilge Milli Egitim Miiduirliigii insan
Kaynaklari Sube Miidiirii > ilge Milli Egitim Miidiiriinii segecektir.

Onay listesi hazirlandiktan sonra kapat butonuna tiklatilir.
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Evraki Onaya Sun butonu ile is Akisi baslatilir.
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EVR_GNL_10109 : Tlgili Is Akus: Baslatildi.

izin formu Onay Listesindeki personeller onayladikga bir list amire dys
lizerinden aktarilacaktir. Son olarak il Milli Egitim Mudiirii formu
onayladigi zaman okulda formu dolduran personele Onay Sonrasi G6zden
Gecirme olarak dénecektir. izin Formunu dolduran personel Evrak
Gonder butonuna tiklattigi zaman Dagitim Listesine daha 6nce eklenen
insan Kaynaklari birimine DYS iizerinden gonderilir.

ibrahim DEMIRCAN
Aksaray il Millf Egitim Mudiirltgi
Koordinatér MEBBiS/DYS il Yoneticisi



