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E-IMZA SURECLERI iLE iLGiLi BILINMESIi GEREKENLER. LUTFEN BU BiLGILERi SAKLAYINIZ.

E-imza basvurulari (ilk basvuru, yenileme, kimlik bilgisi degisikligi, kayip/calinti) personelin kendi
tarafindan yapilacaktir. BIRiMiMiZCE SADECE PERSONELLERIN E-iMZA BASVURULARINA ONAY
VERILMEKTE OLUP, ONAY VERILMESi KONUSUNDAKi RESMi YAZILAR iSLEME ALINACAK,
PERSONEL ADINA E-iMZA URETILMESi/BASVURU YAPILMASI SEKLINDEKI RESMi YAZILAR iSLEME
ALINMAYACAKTIR.

ilk defa e-imza basvurusu yapacak personelin MEBBIS atama/gérevlendirme kaydinin idari
hizmetler sinifindaki Gnvanlar olacak sekilde girilmis olmasi gerekmekte olup, sorun olmasi
durumunda il/ilce MEM atama birimi ile goériisiilmesi gerekmektedir. Bagvuru yapan personellerin
1slak imzali bagvuru formlarini TUBITAK BILGEM KAMU SERTIFIKASYON MERKEZi, GEBZE/KOCAELI
adresine kargolamasi gerekmektedir. (Basvuru islemi igin bakiniz: http://meb.ai/UEvuTQX )

Kimlik bilgisi degisikligi ile ilgili dncelikle MEBBIS Birimine resmi yazi ile bilgi verilmesi
gerekmektedir. MEBBIS Birimince siire¢ baslatilacak ve personele bilgi verilecektir. Basvuru
isleminin e-onay kullanilarak yapilmasi énerilir. Kimlik bilgisi degisen personelin e-imzasi tretildigi
anda mevcut e-imzasi gecersiz hale gelecektir.

E-imza yenilmeleri sms geldikten sonra siresi icerisinde EONAY kullanilarak yapilmalidir. (Bakiniz:
http://meb.ai/1F9Rox )

E-onayl basvuru yapabilmek icin oncelikle E-onay aktivasyonunun bulunmasi gerekir. E-onay
aktivasyonu yapilmis ise e-imza yenilemesi isleminin son onay sayfasinda E-onayl Basvuru Onay
secenegi gorlnecektir. Yok ise oOncelikle e-onay aktivasyonu yapiimahdir. (Bakiniz:
http://meb.ai/sNZPrl )

Suresi iginde yapilmayan ve siresi gegen E imza yenileme islemi varsa EONAY kullanilarak tekrar
yapilabilir.

E-onay aktivasyonu bulunmamasi durumunda siiresi gegcen E imza yenileme isleminin islak imzali
form ciktisi alinarak yapilmasi ve personelin kendisi tarafindan KARGOLANMASI gerekir.

Yenileme talebinin onaylanabilmesi icin il Milli Egitim Mudarligli MEBBIS Birimine (st yazi
gonderilmesi gerekmektedir. UST YAZISI GELMEYEN BASVURULARA ONAY VERILMEYECEKTIR.
(Ust Yazi 6rnegi EBYS/Evrak islemleri/Evrak Olustur/Sablonlar sekmesinde mevcuttur. )

SURESININ BITMESINE 3 AYDAN AZ KALMAYAN, YENILEME iSLEMi E-ONAYLI OLARAK
YAPILMAYAN, KAYIP/CALINTI OLDUGU HALDE NORMAL YENILEME OLARAK YAPILAN
BASVURULAR REDDEDILECEKTIR.

Yenileme Basvurusu ne zaman yapilirsa yapilsin, il tarafindan onay verildikten sonra eskisinin
siiresinin bitmesine 1 ay kala tiretime girer ve kuryeye verilir. ( ilk Basvuru, kimlik bilgisi degisikligi
ve kayip/calinti hemen Uretilir.)

TESLIM EDILEN/ALINAN E-iMZALAR (iLK BASVURU, KiMLIK BiLGiSi DEGISIKLIGI VE
KAYIP/CALINTI HARIC) ESKiSINiN SURESI BITMEDEN KULLANILAMAZ VE SiFRE URETILEMEZ. ilk
Basvuru, kimlik bilgisi degisikligi ve kayip/calinti nedeniyle Uretilen e-imzalara hemen sifre
uretilebilir ve kullanilabilir. (E-imza sifresi olusturmak icin bakiniz: http://meb.ai/UatktQ6 )

Aksaray il Milli Egitim Egitim Midirltgi

Bilgi islem Birimi
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